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Checkliste: Dokumente und Schliissel

Zur Ubergabe einer Immobilie, insbesondere einer gebrauchten, gehéren folgende Dokumente und
Gegenstande:

Urspriingliche Baupldne (auf Papier, digital)

Plane von spateren Umbauten und Erweiterungen

Liste aller grosseren Arbeiten, die in den letzten Jahren durchgefiihrt wurden
Handwerkerverzeichnis

Sicherheitsschein fiir Schliessanlage

Samtliche Schlissel (inkl. Garage, Briefkasten, Gartenschuppen, Keller)
Schliisselverzeichnis und Schliisselkarte fiir Nachbestellungen (bei registrier-
ten Schliisseln)

Zugangsdaten fiir die Alarmanlage

Fernsteuerung fiir Garagentor

Zugangsdaten flir Hausautomation (bei vernetzten Haushaltsgeraten und
technischen Anlagen)

Liste aller wichtigen technischen Anlagen

Betriebsanleitungen fiir Gerate und technische Anlagen

Garantiescheine fiir Gerdte und technische Anlagen

Wartungsdokumente fiir technische Anlagen

Servicevertrdge (soweit nicht gekiindigt)

Kontaktdaten wichtiger Servicefachleute

Inventarliste (falls Inventar ibernommen wird)

Festlegung Eigenmietwert und Steuerwert vom Steueramt (falls vorhanden)
Zusatzlich bei einem Haus:

Protokolle der Feuerungskontrolle (Heizung)

Protokolle der Kaminreinigungen

Nutzungs- und Verwaltungsordnung von Miteigentumsanteilen (zum Bei-
spiel Tiefgarage oder Spielplatz bei Reihenhaussiedlungen)
Sicherheitsnachweis Niederspannungsinstallation (falls vorhanden)

Police der Gebdudeversicherung

Gebdudeenergieausweis GEAK (falls vorhanden)

Minergie-Zertifikat (falls vorhanden)

Wichtige Hinweise fiir den Betrieb des Hauses

Zusatzlich bei einer Eigentumswohnung:

Reglement der Stockwerkeigentiimergemeinschaft

Protokolle aller Eigentiimerversammlungen

Jahrliche Kostenabrechnungen der Eigentiimergemeinschaft

Beleg zur Hohe des Erneuerungsfonds
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In Zusammenarbeit mit
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